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I. MUC PiCH

Quy trinh nay nham théng nhét thu tuc, trinh tu thuc hién viéc Diéu chuyén tai
san tu don vi ndy dén don vi khac nham gidi quyét cong viéc kip thoi theo nhu cau,
tang hi¢u qua khai thac sur dung tai san cong tai Truong Pai hoc Vinh.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung cho hoat dong diéu chuyén tai san dbi véi cac don vi
thudc, truc thudc Truong Pai hoc Vinh.

III. TAI LIEU THAM KHAO
- Tiéu chuan ISO 9001:2015 Hé thdng quan 1y chat luong - Cac yéu cau.
- Luat Quan Iy sir dung tai san cong do Qudc hdi ban hanh con hiéu luc thyc hién;

- Céc Nghi dinh cua Chinh phu, cac Thong tu, chi thi cia Bg, nganh co6 lién
quan dén cong tac Quan 1y str dung tai sdn cong con hi€u lyc thi hanh.

- Quy phé quan ly va st dung tai san Truong Pai hoc Vinh con hi€u lyc thi
hanh; Quy ché chi ti€u ndi bg ctia Trudong Pai hoc Vinh con hi¢u luc thi hanh.

IV. PINH NGHIA, THUAT NGU
4.1. Pinh nghia

- Tai san: 1a nha ctra, kho tang, vat kién trac; trang thiét bi, may moc, phuong tién
lam viéc, vat tu, cong cy, dung cy; phuong tién van chuyén; cac loai tai san khac.

- Pon vi: Pon vi thudc va don vi truc thuoc Truong Pai hoc Vinh.
4.2. CAc tir viét tit

- Phong QTDT: Phong Quan trj va Dau tu;

- Phong KHTC: Phong Ké hoach Tai chinh;

- bCTS: Diéu chuyén tai san;

- QLTS: Quan ly tai san;
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V. QUY TRINH PIEU CHUYEN TAI SAN

5.1. Luu db
ST Luwu db cong viéc Trach Dién giai/Biéu miu
T nhiém
he - Phong QTDT tiép nhén,dé Xudt diféu chuyér‘l
Tiép nhin 48 nghi Phong 1 i3 san (tr 3 nguon): két lugn kiém ke; dé
1 bers QTOT | it tir don vi QLTS va don vi st dung ti
: th san (thyc hién trén phan mém quan ly).
on . .
KHLIC | - Bién ban diéu chuyén tai sin QT.QTDT.01-
BM.01
he - Phong QTDT, phong KHTC kiém tra, danh
Kiém tra, dinh g;g# gid va d6i chiéu sé sach ké toan
2 gia tai san . - Bién ban diéu chuyén tai san QT.QTPT.0I-
Phong | g7
KHTC
v Phone | - Phong QTDT, phong KHTC tong hop dé
Téng hop dé xuét san diéu QTD”% xuét, hd so diéu chuyen tai san trinh Hiéu
3 7 chuyén Phe trudng;
KH"% _ Bién ban diéu chuyén tai san QT.QTPT.01-
BM.01
)4 \ \ 5
Hieu |- Ho6 so diéu chuyén trinh Hiu trudng xem
4 Phé duyét fruén o xét phé duyét.
- Bién ban diéu chuyén tai san OT.QTPT.01-
BM.01
- Phong QTDT thong bao cho cac don vi st
! he dung ¢0 tai san phai diéu chuyen va don vi ¢
gT()fl)lfl%“ nhu cau tiép nhan tai san diéu chuyén.
5 Thye hién diéu chuyén e - Pai dién cac don vi thyc hién ban giao tai
Ilz}?"lr“l(gé san va ky nhan bién ban giao nhén tai san.
- Bién ban diéu chuyén tai san OQT.QTPT.01-
BM.01
- Phong KHTC, phong QTDT thyc hién cép
Phon nhat phan mém va xu 1y dir liéu tai san duoc
Hoan thicn hd s QTD% diéu chuyén giita cac don vi c¢6 lién quan.
oan thién no S
6 PCTS Phone | - Phong QTDT, phong KHTC luu trit mot bd
KHT(% hd so ddy du cua qua trinh diéu chuyén, cac

don vi lién quan luu trir hd so thuc hién cua
qua trinh ¢0 lién quan.
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5.2. Dién giai ni dung
Budc 1: Tiép nhan dé nghi diéu chuyén tai san

- Phong QTDT ti€p nhan trén co sé bdo cao két qua ki€m ke tai sdn dinh ky hang nam,;
de xuat cua don vi quan 1y tai san va don vi str dung c6 nhu cau di€u chuyén tai san

+ Hinh thure truc tuyén thyuc hién théng qua phdn mém quan 1y
+ Hinh thirc tryc tiép 1ap bién ban diéu chuyén tai san (QT.QTDT.01-BM.01)
Buwéc 2: Kiém tra, danh gia danh muc tai san diéu chuyén

- Phong QTDT phbi hop véi phong KHTC kiém tra, dénh gia, d6i chiéu thuc té voi sb
liéu s0 sach ke toan;

- Néu tai san can phai diéu chuyén khong co don vi nao ‘tiép nhan phong QTDT dé
xuat thu hoi vé kho cho cap cho don vi khac khi c¢6 nhu cau hodc dé nghi thanh ly.
Bude 3: Tong hop tai san diéu chuyén
- Phong QTDT phdi hop véi phong KHTC 1ap ho so diéu chuyén tai san
+ Hinh thirc tryc tuyén thyc hién thong qua phan mém quan 1y
+ Hinh thuc truc tiép 1ap bién ban diéu chuyén tai san (QT.QTDT.01-BM.01)
Buéc 4: Phé duyét

Hb so diéu chuyén tai san do phong QTDT, phong KHTC trinh Hiéu truéng xem xét
phé duyét

+ Hinh thuc tryc tuyén thuc hién théng qua phin mém quan 1y, Hiéu truong xem xét
phé duyét truc tiép trén phan mém.

+ Hinh thtc tryc tiép Phong QTDT & Phong trinh bién ban diéu chuyén tai san
(QT.QTDT.01-BM.01) cho hi¢u truéng xem xét phé duyét.

Buéc 5: Thuce hién diéu chuyén

- Phong QTDT théng bao cho cac don vi sir dung o tai san phai diéu chuyén va don
vi ¢6 nhu cau ti€p nhan tai sdn di€u chuyén vé danh muc tai san, ké hoach diéu chuyén da
dugc Hi¢u truong phé duyét.

+ Hinh thtc truc tuyén thong bao trén phan mém quén 1y
+ Hinh thic tryc tiép thong bao qua mail / Vian ban.

- bai dién cac don vi (phong QTDT, phong KHTC, don vi ¢0 tai san phai diéu chuyén,
don vi tiép nhdn tai san diéu chuyén) thuc hién ban giao tai san va ky nhan bién ban giao nhan
tai san

+ Hinh thirc tryc tuyén thyc hién trén phin mém quan ly

~ + Hinh thre tryc tiép don vi ban giao va ky bién ban giao thong qua bién ban diéu
chuyén tai san (QT.QTDT.01-BM.01)

Buéc 6: Hoan thién hd so diéu chuyén tai san

- Phong KHTC, phong QTDT thyc hién cap nhat phin mém va xtr 1y dir lidu tai san
duogc diéu chuyén giira cac don vi ¢6 lién quan.
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- Phong QTDT, phong KHTC luu trir mot bo hd so ddy du cia qua trinh thanh 1y, cac
don vi lién quan luu tritr ho so thuc hién cua qua trinh c6 lién quan.

VI. PHU LUC, BIEU MAU
6.1.Phu luc
N/A

6.2 Biéu mau

TT Tén bi€u mau $6 higu Thoi gian
luu
1. | Bién ban diéu chuyén tai san QT.QTDT.01/BM.01 10 nam
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BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC VINH

BIEN BAN PIEU CHUYEN TAI SAN, CCDC

Pon vi tiép nhin tai san, CCDC gom:

—ONG/BAT e ChlrC VU ..o,
—ONG/BA . ChirC VU ..o,

Pai dién cac Phong ban lién quan:

S ONGBA: e, Chirc vu:

—ONG/BAT . ChlirC VU ..o,
ONGBA: ., Chirc vu: ...,

Dia diém giao nhan tai san, CCDC:..............ccocoovoiiiiiieieeeeee

Xac nhin viéc giao nhan Tai san, CCDC nhu sau:

Nghé An, ngay thang

nam 20

Pon vi di¢u chuyén tai sian, CCDC goém:

-ONG/BA: L. Chlirc VU ...,
-ONG/BA: . Chlirc VU ..o,
-ONBA: .o, Chire vi: ..oooeeeis
-ONG/BA: L., Chlirc VU ...,
-ONG/BA: .. Chrc vi: ..o,

STT| Danh muc tai sian, CCDC M3 tai sén PVT Sé lwgng | 1h tg'(':‘lg)?‘ Sam, Ghi cha
DUYET BGH PHONG KHTC PHONG QT&PT PON VI TIEP NHAN PON VI PIEU CHUYEN

QT.QTPT.01/BM.01

LAn ban hanh: 01





